f
& Winoptics

anuel d'utilisation Winoptics?

Effectuer une correction de caisse

Groupe Reflex - www.winoptics.com - février 2026



http://www.winoptics.com/

VVinoptics2

Manuel d'utilisation : Effectuer une correction de caisse

SOMMAIRE
I.  Acceés a la gestion de caisse 3
II. Reglement / Lettrage: 4
A. Moaodification d’un réglement ou d’un lettrage 4
B. Annulation d'un reglement ou d’un lettrage 8
C. Création d'un reglement sur plusieurs dossiers 10
II. Facture/Avoir 13
IV. Régularisation Client ou Tiers Payant 14
A. Modification (AVEC écriture négative) 14
B. Annulation (AVEC écriture négative) 17
V. Utilisation d’avoir 19
A. Modification (AVEC écriture négative) 19
B. Annulation (AVEC écriture négative) 21
VI. Bordereau Remise Banque 23
A. Création d'une remise en banque en espéces 23
B. Création d’'une remise en banque (Cheques, Virements, Cartes Bleues) 25
C. Moadification (AVEC écriture négative) 27
1. Cheques, virements, cartes bleues 28
2. Especes 29
D. Annulation (AVEC écriture négative) 31
VII. Mouvement de caisse : Entrée / Sortie 33
VIII. Fond de caisse 33



I. Acceés a la gestion de caisse

La correction de caisse est accessible soit :

e En cliquant sur Caisse > Gestion de caisse :

Gestionde la Caisse *
() Reglement / Lettrage
() Facturefvoir

() Régularisation Client ou Tiers Payant
) Utilisation d'avoir

() Bordersau Remise Banque

() Mouvement de caisse : Entrée / Sortie

(") Fondde caisse

&

. . . T8 5 .
e Encliquant sur Caisse > Mes mouvements puis sur le bouton = « Gestion de caisse »

Caisse +

Mes Factures Mes encaissements Mes mouvements Mes avoirs Mes acomptes

Recherche Type de mouvement de caisse [ J| Mode Réglement
Saisi T

‘Vente comptoir Date Saisie Vendeur

Mes factures

Mes encaissements

Mes mouvements

Mes avoirs
Mes acomptes

Gestion de caisse

Mes analyses

Note: depuis I'entrée en vigueur de la Loi Finance le 1er janvier 2018, il est interdit de faire des
suppressions dans la caisse. Pour plus d'informations, vous pouvez vous renseigner en suivant le
lien: https://winoptics.com/2018/01/15/loi-finance

La gestion de caisse vous permet d'effectuer les modifications ou annulations de toutes sortes de
reglements et régularisations (avec des écritures négatives), de faire des remises en banque ou
gérer les mouvements ou le fond de caisse.


https://winoptics.com/2018/01/15/loi-finance

II. Reglement/ Lettrage:

Cochez « Reglement / Lettrage » puis cliquez sur # « Etape suivante » :

Gestion de la Caisse

Réglement / Lettrage

Facrure/Avoir

Régularisation Client ou Tiers Payant

Utilisation davoir

Bordereau Remise Bangque

Mouvement de caisse : Entree / Sortie

Fond de caisse

A. Moadification d'un réalement ou d’un lettrage

X

Vous pouvez modifier un reglement ou un lettrage saisi auparavant :

Gestionde la Caisse *

@ Modification (AVEC écriture négative)

Annulation (AVEC ecriture negative)

‘Creation d'un réglement sur plusieurs dossiers

-

<

-

Apreés avoir coché « Modification (AVEC écriture négative) » puis cliqué sur # « Etape suivante »,

vous accédez a la « Liste des reglements ».

Vous pouvez faire votre recherche en indiquant la période voulue par la date de saisie ou
d'échéance. Les reglements disponibles a la modification seront indiqués par le bouton # «
Modifier » qui permettra d'accéder a I'outil de modification :

“« «WR5» » Q

Montant  Mode Rt

-124,00 Esp
124,00 CB
76891 CB
124,00 Esp
12400 Esp
12400 CB

552 Esp
12400 CB
30,00 Esp
0,09 Wir

- e
Liste des reglements
041022026

Date Saisie Client
04/02/2026  DESMAUX Marie
04/02/2026 DESMAUX Marie
19/01/2026 DUPONT Christine
07/01/2026  DESMAUX Marie
2312/2025  DURAND Alexan...
23122025 ESSAI Alainter
201172025
18/11/2025 ADRUN Victor
17M/2025
16/09/2025  DESMAUX Math...
10/07/2025

30,00 CB
6 260,57

v

= =

L0 =€ €<=

Annul. Paie. Client
Paiement Client
Paiement Client
Paie. Client Annulé
Paiement Client
Paiement Client
Paiement Client
Paiement Client
Paiement Client
Lettrage

Paiement Client

Echéance
04/02/2026
04/02/2026
19/01/2026
07/01/2026
23122025
23122025
20M/2025
18/11/2025
1712025
16/09/2025
10/07/2025

N°Vente  N® Bord
1032
1032

b

1032
1030
1028
1027
1020
10

872

1006

Iss s s wn
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Si le reglement recherché n'est pas présent dans la liste, vous pouvez affiner la recherche en
cliquant sur le bouton « Recherche avancée » ou en actualisant la liste en cliquant sur le

bouton « Rafraichir la liste » :

Date d'échéance
Date de facture
MNam vendaur

Wendeurs inactifs inclus

Gestion des filtres

040212024 []] |04/02/2026 [
|Daremr'nr'mn E| |Daremaxi'mm [ﬂl

|Vendeurs :l
-

Mom client

| Nom du client |

N® Bord. Rem. Bang. |N°Eard'enaau Remise en Banque |

Mode Réglement
Mode de sous réglement
Annulation

[Mode Régtement g
|Mode de Sous Réglement [~]
ncus g
ncus 5

Monkant |

Annule

Montant mim‘.l | Montant mam'.l

Détaills [l

Type de visite
Type de reglement

.

|Sé{ec tionnez ul

|Séle<!:ionnez =|

Note : La possibilité d'affiner la recherche ou d'actualiser la liste affichée existe dans la majorité
des menus du logiciel et est accessible depuis la barre de recherche de menu, ainsi que la
navigation sur les pages du menu en cours.

Drate Saisie Client

« «BBs» »Q

Montant Mode Rgr v Echéance N*Vente N®Bord

Si le reglement a déja été sorti de la caisse par une remise en banque, le numéro de bordereau
sera renseigné et un message apparaitra si vous tentez une modification :

Information importante

Modification impeossible : le réglement est remis en bangque.
Veuillez annuler la remise en banque n®12 afin de modifier le réglement.

+ Walider




Dans ce cas, vous pouvez abandonner cette étape et revenir a la page d'accueil de la
« Gestion de caisse » pour commencer par I'étape de la modification du « Bordereau

Remise banque ».

S'il n'y a pas eu de remise en banque, vous pourrez procéder a la modification du reglement en
cliquant sur le bouton # « Modifier ». Vous pourrez modifier le montant, le mode de réglement
ou de sous-reglement, le nom de la banque et du tireur :

| Modification réglement "l

Montant

| Date Echéance
Mode de reglement
Sous Réglement
Nom Banque

Tireur

-

100,00 |
04/02/2026 [
Chéque [
Différé [
Bangue

DESMALIX

Il est également possible de modifier la date d'échéance, notamment pour les chéques différés
en prenant en compte que la premiere date disponible sera toujours la date du jour. Si la date
saisie est antérieure a la date de la derniére cloture de caisse, un message s'affiche et vous devrez

la modifier :

Date incohérente

La date d'échéance ne peut pas étre antérieure a la date de derniére cléture de caisse : 17/03/2025

~" Valider




En cliquant sur , la modification sera validée et I'écriture négative d'annulation
apparaitra dans la liste des reglements, ainsi que la nouvelle écriture, pour le reglement modifié :

. —~
x
Listedes reglements
« < WA > » Q
Date Saisie Client Monitant v N®Vente  IN® Bord
04/02/2026 DESMAUX Math... 0 Annul. Paie. Client
04/02/2026  DESMAUX Math... 0 Paiement Client
04/02/2026 ADRUN Victor v Annul. Paie. Client 04,/02/2026
04/02/2026 ADRUN Vicror 12400 CB v Paiement Client 03/02/2026 1020 #
04/02/2026 DESMAUX Marie -12400 Esp v Annul. Paie. Client 04/02/2026 1032
04/02/2026 DESMAUX Marie 124,00 CB v Paiement Client 04/02/2026 1032 '
19/01/2026 DUPONT Christine 76891 CB Paiement Client 19/01/2026 '
07012026 DESMAUX Marie 124,00 Esp v Paie. Client Annulé 07/01/2026 1032
23Nn22025 DURAMND Alexan... 124,00 Esp v Paiement Client 230272025 1030 #
23Nn22025 ESSAI Alainter 12400 CB v Paiement Client 231272025 1028 #
20/M1/2025 552 Esp v Paiement Client 20112025 1027 '
626057
= « Valider
Vous pourrez retrouver ces mémes écritures :
e dans Caisse > Mes mouvements :
Caisse +
Mes Factures Mes encaissements Mes mouvements Mes avoirs Mes acomptes

—— 8

Type de mouvement de caisse

Mode Réglement

@ Dailesd « [l » » Q

Date Saisie Vendeur T Montant Sfs Rat Fact. Divers

04/02/2026 Vitale C 1] 100,00 Chégue Différé Paie. Client 03/02/2026 DESMAUX Nathalie

92026 Mirala O fal 210000 Chaoue Diffsrs Anoul Paio D4/02/2026 DESMALD Narholia
04/02/2026 Vitale C v 12400 Carte Banca... Paie. Client 03/02/2026 315 ADRUN Victor
04/02/2026 Vitale C v 124,00 Carte Banca... Annul. Paie.... 04/02/2026 315 ADRUN Victor

s S S
04/02/2026 Vitale C A 12400 Carte Banca... Paie. Client 04/02/2026 320 DESMAUX Marie
04/02/2026 Vitale C v -12400 Espaces Annul. Paie. .. 04/02/2026 320 DESMAUX Marie
= ™ c
« & & & =5 &
e dans Caisse > Mes encaissements :
Caisse +
Mes Factures Mes encaissements Mes mouvements Mes avoirs Mes acomptes

rchorche (TN CERZZNE) (R (T SE) @ o « « 1 > » Q O

Date Saisie v

Fact.

Client

Montank

Rar. Sous Rgt.

E

T Type Echéance N® Bord.

04/02/2026 DESMAUX Mathalie -100,00 Chq DiFféra O Annul Paie. Client 04/02/2026
126 F 35 ADRUN Victor -124,00 CE V' Annul. Faie. Client U404/ 06 I

JU2j 2026 T320 DESMAUR Mane B Fea ) Esp VUARNUL Paie. Chent (VR AV FL

04/02/2026 F 320 DESMAUX Maria 124,00 CB V' Paiement Client 04/02/2026

04/02/2026 - DEMAUX Mathalie 100,00 C_hq Différé QO Paiement Client 03/02/2026
04/02/2026 F 315 ADRUN Victor 12400 CB V' Paiement Client | |
€« yd & & =



e dans Client > Mes clients, bouton © " « Reglements » de la vente concernée

Visite - ADRUN Victor - Facturée le 17/11/2025 - N°315 par Vitale

D Historiquedesvisites « 4« 210 » »» @ -

. - - n
: Gestion des reglements & cautions x
: Réglement Caution
Ac
. 0,([1 Mode Rgr Mode 5. Rgt 04/02/2026 Bangue ADRUN W X |
:
' MNom Prénom Facture Net Solde
[: ADRUN Victor 35 124,00 0,00

!

‘4 Liste des Réglements W <« HEN > » b
l Saisie Mode Rgt Mode 5. Rgr Echéance Banque Tireur A
régler Client 124,00
18/11/2025 124,00 Carte Ban... 1&!]&025 ADRUN
04/02/2026 -124,00 Carte Ban... 04/02/2026 ADRUN Tiers Payant 0,00
04/02/2026 124,00 Carte Ban... 03/02/2026 ADRUN
l Réglement 124,00
Dhi Client 0,00

! € Régularisation Rendu monnaie !

B. Annulation d'un réalement ou d’un lettrage
Il est également possible d'annuler un reglement ou un lettrage.

Gestionde la Caisse *

Madification (AVEC écriture négative)
@ Annulation (AVEC écriture negative)

‘Créaticn dun réglement sur plusieurs dossiers

« =




Le procédé sera presqu'identique a celui de la modification a la différence que les reglements
disponibles a I'annulation seront signalés par le bouton = « Supprimer » présent tout a droite
des lignes. En cliquant dessus, une confirmation sera demandée :

Annulation X

Etes-vous siir de vouloir annuler ce réglement ?

T v ou

. v Oui ' o .. , . S
Cliquez sur =% pour la valider : une écriture négative de I'annulation sera ajoutée dans la

liste des reglements et le reglement deviendra « Annulé » :

Liste des reglements/lettrages a annuler X
O

Date Saisie

s » » Q 2

N*® Vente

N” Bord

Annul Paie. Client
Annul Paie. Client
Annul Paie. Client

DESMALLX Narh
DESMAUX Nath...
ADRUN Victor

DESMAUX Marie -124,00  Esp
DESMALX Marie 4
DESMAUX Nath...

Halemen

S AlEm
o] Paie. Client Annulé

ADRUN Victor 7 V' Paiement Client 03/02/2026 1020 =

DUPONT Christine 76891 CB Paiement Client 19/01/2026 =

DESMAUX Marie 12400 Esp V  Paie.Client Annulé 07/01/2026 1032

DURAND Alexan... 12400 Esp V  Paiement Client 2312/2025 1030 =

ESSAI Alainter 12400 CB V  Paiement Client 23/12/2025 1028 =
6160,57

. B

Ces écritures d'annulation apparaitront également :
e dans Caisse > Mes mouvements

e dans Caisse > Mes encaissements

e dans Client > Mes clients, bouton * « Reglements » de la vente concernée



C. Création d'un realement sur plusieurs dossiers

Vous pouvez créer un reglement « ventilé », c'est-a-dire, soldant plusieurs ventes :

e soit depuis Caisse > Gestion de caisse > Reglement / Lettrage > Création d'un reglement

sur plusieurs dossiers

e soit dans Client > Mes clients, bouton © « Reglements » sur une des ventes concernées
(pour plus de détails, vous pouvez vous référer au « Manuel dutilisation . Créer un

reglement sur plusieurs dossiers »)

Gestionde la Caisse *

Modification (AVEC écriture neégative)
Annulation (AVEC écriture négative)

@ Creation d un réglement sur plusieurs dossiers

«

Vous devez commencer par ajouter les dossiers / ventes a solder dans la liste en cliquant sur
« Nouveau »: ils s'afficheront dans la liste.

Gestion des reglements & cautions

Montant| | Mode Rgt Mode 5. Rge Dave Ech. Bangue Tireur v X

“« « B0 > » +

Solde

Liste des Raglemants “ «BEo > »

Saisie Montant Type Mode Rgt - £ Banque Tireur

A régler Client

Tiers Payant
Reglement

D Client

€« Régularisation Rendu monnaie Caution



- - -

Selection d'un dossier x

0O D Ll

S

20/11/2025 R CASTROIS
19/11/2025 0O ALSACIEN Rene 160,00 0,00 160,00
19/11/2025 R BELGE Antoine 15,00 0,00 15,00
%5 R.ADRUN Vigiar 190.00 0.00 posn,

(V)4 I‘W Ew A0 .00
22/07/2025 O ESSAI Alain 427,00 0,00 42691
28/05/2025 E DESMAUX Mathalie 2400 0,00 2400
07/05/2025 O ESSAI Adele 46214 0,00 46214
14/03/2025 O DESMAUX Mathalie 47700 168,00 15891
14/03/2025 O DURAND Alexandre 209,00 0,00 209,00
28/02/2025 R DESMAUX Mathalie 25,00 0,00 25,00
29/01/2025 0O DEMOXXXDEMO Anatole 109 44 0,00 109,38
10/01/2025 O DESMAUX Mathalie 1807,00 0,00 1807,00
08/01/2025 0O ESSAI Alzin 998,00 58488 413,00
19122024 O DESMAUX Mathalie 268,00 118,00 150,00
19122024 O DESMAUX Mathalie 589,00 0,00 58891
16/12/2024 O DESMAUX Nathalie 53400 0,00 53391
1/12/2024 O DESMAUX Nathalie 209,00 0,00 208,97
23419 58 104588 19 43798
[

Une fois toutes les ventes sélectionnées, le solde total sera calculé :

Gestion des reglements & cautions / x

I 1018,60| | Carte Bancaire Mode de Sous Réglement 04/02,2026 Bangue Tireur I LV A 4

L'un des dossiers n'est pas facturé, une facture d acompte sera générée pour chaque réglement le concernant

“« « R »r » +

Solde

DESMAUX Marie 518,60 518,60
DESMAUX Marie 32 500,00 500,00

Liste des Raglements « «HEO > »

Saisie Montant Type Banque Tireuwr

A régler Client 101860
Tiers Payant 0,00
Réglement 0,00

I Dii Cliant IDIB,{:I}I

v Valider




Vous pouvez maintenant saisir le(les) reglement(s) soldant I'ensemble, en confirmant chacun d'eux
en cliquant sur ¥ « Ajouter » :

Gestion des réeglements & cautions x

0,00 | Mode Rge Mode de Sous Réglement 04/02/2026 Bangue Tireur v X

L'un des dossiers n'est pas facturé, une facture d acompte sera générée pour chague réglement le concernant

Dossiers “W « B> » +

Facture Net Solde

518,60 518,60
500,00 500,00

DESMAUX
DESMAUX Marie 32

Liste des Raglements « <« » Totaux
Saisie Montant Mode Rgt  Mode 5. Rat Echeance Banque Tireur
04/02/2026 1018,60 Carte Ban... 04/02/2026 = A régler Client 1018.,60
Tiers Payant 0,00
Réglement 1018,60
Dii Client 0,00
«

+ Valider

Ce reglement apparaitra dans Caisse > Mes encaissements et Caisse > Mes mouvements en
« Réglement ventilé »:

Caisse +

Mes factures Mes encaissements Mes mouvements

Mes avoirs Mes acomptes

Recherche 04/02/2026 Norm client Mode Réglement BDwic « « [N » » Q & B
Date Saisie v Facr. Clisnit 5 T Type Echéance MN® Bard
04/02/2026 1018,60 Paiement Client
04/02/2026 DESMAUX Nathalie 10000  Chg Diffare O Annul. Paie. Client 04/02/2026
04/02/2026 DESMAUX Nathalie 10000  Chg Diffaré O Annul. Paie. Client 04/02/2026
04/02/2026 F 315 ADRUN Victor 12400  CB V' Annul. Paie. Client 04/02/2026
04/02/2026 F 320 DESMAUX Marie 12400  Esp V' Annul. Paie. Client 04/02/2026
04/02/2026 F 320 DESMAUX Marie 12400  CB V Paiement Client 04/02/2026
694,60
o —
€ I & & &



En cochant la case Edlisslied vous pourrez savoir quelles ventes sont soldées par le réglement
ventilé, chacune d'elles commengant par =>

Caisse

+

Mes factures

Rechaerche Type de mouvement de caisse

Mes encaissements

Mes mouvements Mes avoirs Mas acomptes

Mode Reglement

Date Saisie

026
Vendeur

4/02/2026
T Mo

ntant 5/ Rat & Divers

04/02/2026 Vitale C 101860 Carte Banca... Paie. Client 04/02/2026 Raglement ventilé
=3 Vitale C (4] 500,00 Carte Banca... Ventilation 04/02/2026 n DESMAUX Marie \
= Vitale C 9 51860 Carte Banca... Wentilation 04/02/2026 DESMAUX Marie
04/02/2026  Vitale C o] 0000 Cheque  Differe  AnnulPaie.. 40270006 —  DESMAUX Nathalie
04/02/2026 Vitale C a 100,00 Chague Diffara Paie Clt Ann.  03/02/2026 DESMAUX Nathalie
04/02/2026 Vitale C a -100,00 Chague Diffara Annul. Paie. .. 04/02/2026 DESMAUX Narhalie
04/02/2026 Vitale C A 12400 Carte Banca... Paie. Client 03/02/2026 35 ADRUN Vicror
04/02/2026 Vitale C A -124,00 Carte Banca... Annul. Paie. .. 04/02/2026 315 ADRUN Vicror
04/02/2026 Vitale C A 12400 Carte Banca... Paie. Client 04/02/2026 320 DESMAUX Marie
04/02/2026 Vitale C V' -12400 Espéces Annul. Paie. .. 04/02/2026 320 DESMAUX Marie
918,60
« 3 & & & =

III. Facture/Avoir

Vous pouvez créer un avoir sur une facture soit :

e depuis Caisse > Gestion de caisse

Gestionde la Caisse *

Réglement / Lettrage

@ Facture/Avoir
Reégularisation Client ou Tiers Payant
Utilisation d"awoir
Bordereau Remise Banque
Mouvement de caisse : Entrée / Sortie

Fond de caisse

e depuis une vente.

)

Visite - DESMAUX Nathalie - Incomplet “0) Historique des visites 44 4 6/20 p W o -

Documents(0)

Tiers Payant & Télétransmission

Informations Vitale

2550699999999 ||34 ||60% k" Tiers Payant
o0 999 0000/ [ CPAM-Caisse de TEST Telétransmission Générer FSE
©O 10/01/2025 N° Factre Adulte 08/01/2025 CNDA TEST CNDA 99100069 I3 15
(Eil Droit 1,00 2,00 5| 200 Prisme| [ Base Ac.
Acre | Date d'acre
(Eil Gauche 1,00 -225 60|/ 200 Prisme| [ Base Ac.




Pour plus de détails, vous pouvez consulter le « Manuel d'utilisation : Gestion des avoirs ».

IV. Régqularisation Client ou Tiers Payant

Vous pouvez modifier ou annuler une régularisation faite sur la part client ou les parts tiers payant
(TP) :

Gestionde la Caisse *

Réglement / Lettrage
Facrure/Avoir

@ Régularization Client ou Tiers Payant
Utilisation d"avoir
Bordereau Remise Bangue
Mouvement de caisse : Entrée / Sortie

Fond de caisse

A. Modification (AVEC écriture néaative)

Gestionde la Caisse *

@ Modification (AVEC écriture négative)

Annulation (AVEC &criture negative)

Les régularisations disponibles a la modification ont le bouton # « Modifier » sur la ligne a
droite :

Liste des régularisations x
« mEnrw Qe

Date Nom Prénom
21/08/2024 ESSAI Alain
21/08/2024 DESMAUX Marie
21/08/2024 DESMAUX Marie

-

Montant Type Libelle
-0,02 Reégul. Client Reglement - Arrondi r
-0,02 Rég Client annulée  Reglement - Arrondi
-0,02 Reg. Client annulée  Reglement - Arrondi

/08,2024 DESMALX Marie -0,02 Régul. Client Reglement - Arrondi r
07/01/2026 DESMALUX Marie 0,02 Reégul. Client Reglement - Arrondi i
05/02/2026 DESMALX Marie 0,02 Annul Rég Client Reglement - Arrondi

31/07/2024 DESMAUX Marie -0,02 Régul. Client Reglemant - Arrondi i

O0C<0O0O0O0

05/02/2026 DESMALX Marie 0,02 Annul Rég Client Reglement - Arrondi

- I3



Cela va vous permettre de modifier la date de régularisation, et uniquement si la caisse n'a pas
encore été cloturée. La premiere date disponible sera la date de la derniere cloture de caisse :

Modification Régularisation TP * ]

| Date régularisation | 21,/08/2024 1

1
e

Les écritures d’annulation apparaitront ainsi que |'écriture pour la régularisation modifiée :

Liste des régularisations x
05/02/2000  [] f 0570272026 “« 4« BN » Q

Date T Libelle
21/08/2024 ESSAI Alain (0] -0,02 Rég Client annulés  Reglement - Arrondi
21/08/2024  DESMAUX  Marie 0 -0,02 Rég Client annulée  Reglement - Arrondi
21/08/2024 DESMALX Maria 8] -0,02 Rég. Client annulée  Reglement - Arrondi
21/08/2024 DESMAUX Maria o] -0,02 Régul Client Reglement - Arrondi #
07/01/2026 DESMAUX Maria v 0,02 Régul Client Reglement - Arrondi #
05/02/2026 DESMALX Marie 0] 0,02 Annul. Rég. Client Reglement - Arrondi
/0772024 DESMAUX Maria O -0,02 Régul Client Reglement - Arrondi #
05/02/2026 DESMALX Marie 0] 0,02 Annul. Rég. Client Reglement - Arrondi
21/08/2020 DESMAUX Maria 0] -0.02 Regul Cliant Reglement - Arrondi #
05/02/2026 ESSAI Alain 0] 0,02 Annul. Rég. Client Reglement - Arrondi
01/01/2026 ESSAI Alain o] -0,02 Régul Client Reglement - Arrondi #

- B3

Vous pouvez retrouver ces écritures :

e dans Caisse > Mes mouvements :

Caisse +
Mes factures Mes encaissements Mes mouvements Mes avairs Mes acomptes

Recherche 05/02/2026 Régularisation Moda Réglement Bowilced « [l > » Q 2
WVendeur T

Diate Saisie Montant Facr. Divers

05/02/2026 Vitale C Q 002 Annul. Régul.  05/02/2026 274 ESSAI Alain - Arrondi
/01,2026 Vitale C Q -0,02 Régul. 01/01/2026 274 ESSAI Alain - Arrondi
21/08/2024 Vitale C Q -0,02 Régul. Annu... 21/08/2024 274 ESSAI Alain - Arrondi
-0,02
= — :
« yd & & = =



dans Client > Mes clients, bouton © « Reglements » de la vente concernée:

Gestion des reglements & cautions x

Réglement Caution

U,Oq Mode Rgt Maode S. Rgt 0570272026 Banque ESSAl W X
Dossiers WA EE>» +
Mo Prénom Facture Nat Solde
ESSAI Alain 274 193,28 0,00

Liste des Réglements « «HB" > »
Saisie Montant Type Mode Rgt  Mode 5. Rgt Echéance Banque Tireur A
régler Client
21/08/2024 19330 Espéces 21/08/2024 ESSA| =
21/08/2024 -0,02 Regul 21/08/2024 Arrondi Tiers Payant 0,05
05/02/2026 0,02 Regul 05/02/2026 Arrondi .
01/01/2026 0,02 Régul 01/01/2026 Arrondi Réglement EEE
D Client 0,00
€« Régularisation Rendu monnaie T

D Historiquedesvisites 4« 4« 15> » @ -

:s(0)

(MLl ) | Q
a B

=]
v

¥0 e

-




B. Annulation (AVEC écriture négative)

Gestion de la Caisse

Modification (AVEC écriture neégative)

@ Annulation (AVEC écriture négative)

X

La procédure de I'annulation est identique, a part que les régularisations disponibles a I'annulation

ont le bouton

Liste des régularisations
usu2z202%

Date Nom Prénom T Montant Type
21/08/2024  ESSAI Alzin [¢) -0,02 Reg. Client annulée
71/08/2024  DESMAUX  Marie 0 -0,02 Rég Client annulée
21/08/2024  DESMAUX  Marie o) -0,02 Rég Client annulée
21/08/2024  DESMAUX  Marie o -0,02 Régul. Client
07/01/2026  DESMAUX  Marie v 0,02 Régul Client
05/02/2026  DESMAUX  Marie 0 0,02 Annul. Rég. Client
31/07/2024  DESMAUX  Marie 0 -0,02 Regul. Client
05/02/2026  DESMAUX  Marie 0 0,02 Annul. Rég Client
05/02/2026  ESSAI Alzin o) 0,02 Annul. Rég. Client
01/01/2026  ESSAI Alzin 0 -0,02 Regul. Client

Reglement -
Reglement -
Reglement -
Reglement -
Reglement -
Reglemant -
Reglement -
Reglement -
Reglemant -
Reglement -

« Supprimer » qui permet de restituer le reste di sur des ventes :

“W AWl Q2

Arrondi
Arrondi
Arrondi
Arrondi
Arrondi
Arrondi
Arrondi
Arrondi
Arrondi
Arrondi

Libelle

- B3

Une fois la régularisation annulée, I'écriture négative apparait dans la liste des régularisations :

Liste des régularisations
Date Nom S

“«W4AaEENr» Q Z

Libelle

Prénom T Montant Type

21/08/2024 ESSAI Alain (0] -0,02 Reg. Client annulée  Reglement - Arrondi
/08,2024 DESMALX Marie [4] -0,02 Rég. Client annulée  Reglement - Arrondi
21/08/2024 DESMALUX Marie (0] -0,02 Reg. Client annulée  Reglement - Arrondi
i 024 DESMAUX Ma_rie Q -0.02 ul Client Reglement - Arrondi
07/01/2026 DESMAUX Marie v 0,02 Rég. Client annulée  Reglement - Arrondi

E 0 U027 Annul Rég Client  Heglement - Arrondi
31/07/2024 DESMAUX Maria Lo} -0,02 Régul Client Reglement - Arrondi
05/02/2026 DESMAUX Maria o] 0,02 Annul Rég. Client Reglement - Arrondi
05/02/2026 ESSAI Alain 0 0,02 Annul Rég Client Reglement - Arrondi
01&12026 ESSAI A@ 0] -0,02 wuL Client Rﬁement - Arrondi
05/02/2026 DESMALX Marie v -0,02 Annul. Rég Client Reglement - Arrondi

. B



Vous pouvez retrouver ces écritures :

e dans Caisse > Mes mouvements :

Caisse +

Mes factures

Vitale C

— e

Vendeur

T

Mes encaissements

Mes mouvements

Mes avoirs

Regularisation

Mantant

Mode Reglement

Annul. Régul.

@ Déuills 44 4

Fact

05/02,2026

Mes acomptes

B »r» Q B
Divers

DESMAUX Marie - Arrondi

Vitale C [e] El,ﬁ Annul Régul. U5/ 274 ESSAI Alain - Arrondi
05/02/2026 Vitale C Q 0,02 Annul Régul  05/02/2026 278 DESMAUX Marie - Arrondi
Wi r# C 8] 0n? w.ﬂﬂlﬁ 276 DE o _ i
I 07/01/2026 Vitale C 0,02 Régul Annu...  07/01/2026 320 DESMAUX Marie - Arrondi I
[ WVitale C [#] -El,ﬁ Ragul. U‘IJU‘I{.{UZ% 274 ESSAI Alaim - Arrondi
21/08/2024 Vitale C o} -0,02 Régul. 21/08/2024 279 DESMAUX Marie - Arrondi
21/08/2024 Vitale C Q -0,02 Régul Annu... 21/08/2024 278 DESMAUX Marie - Arrondi
21/08/2024 Vitale C Q -0,02 Régul. Annu... 21/08/2024 276 DESMAUX Marie - Arrandi
21/08/2024 Vitale C Q -0,02 Régul Annu... 21/08/2024 274 ESSAI Alain - Arrondi
31/07/2024 Vitale C o 0,02 Regul. 31/07/2024 276 DESMAUX Marie - Arrondi
-0,06
« & E & 8 &

e dans Client > Mes clients, bouton

Réglement

"« Reglements » de la vente concernée:

0]

Gestion des réeglements & cautions

DESMALX

Maode 5. Rgt

05022026

320

Historiquedesvisites 4 4 27 » » ) -
x
Cautlon
Bangue DESMALX LT 4

124,02

‘o “« <« > »
E Edhéance Bangue Tirewr
07/01/2026 124,00 Espéces 07012026 DESMAUX
. 04/02,/2026 -124,00 Espéces 04,/02/2026 DESMAUX
Iwmuzﬁ 12400
07/01/2026 0,02 Regul. 07012026 Arrondi
. 05/02/2026 -0,02 RéEuL 05/02/2026 Arrondi

. c

Régularisation

Rendu monnaie

0,02
|

A régler Client 124,02

Tiers Payank 0,00 I

Réglament 124,00

D Client 002

=) |




V. Utilisation d’avoir

Gestionde la Caisse *

Réglement / Lettrage
Facture/Avoir
Régulartsation Client ou Tiers Payant
@ Urilisation d"avoir
Bordereau Remise Bangue
Mouvement de calsse : Entrée [ Sortie
Fond de calsse

A. Moaodification (AVEC écriture négative)

Gestionde la Caisse *

@ Modification (AVEC écriture négative)

Annulation {AVEC &critura négativa)

Les avoirs disponibles a la modification ont le bouton ¥ « Modifier » sur la ligne a droite qui
permet de modifier uniquement la date d'utilisation de I'avoir :

. LT R} - I . x
Liste des utilisations d'avoir
« <> » Q
Date Saisie Client Moniant Mode Rgt T Type Divers
05/02/2026 DUPOMT Henri W Utilisation Avoir DUPONT Henri - Avoir n®5
05/02/2026 ESSAI Alexandre 11,60

W Utilisation Awvoir ESSAI Alexandre - Avoir n®4

- 3

Modification d'une utilisation d'avoir *

Date d'utilisaticn de Uavolr | 01/02/2026



Les écritures d'annulation apparaitront ainsi que I'écriture pour I'avoir modifié :

Liste des utilisations d'avoir x
« <« >r» Q Z

Utilisation Awveir DUPONT Henri - Avoir n®5 #
Urilization Avoir a DUPONT Henri - Avoir n®
i

0. 026 E @ Utilisation Awvoir ES5AI Alexandre - rn’4
05/02,2026 DUPONT Henri 93 Annul. Utilisation Avoir DUPONT Henri - Awoir n®5 l

- B3

Vous pouvez retrouver ces écritures :

e dans Caisse > Mes mouvements :
Caisse +

Mes Factures Mes encaissements Mes mouvements Mes avoirs Mes acomptes

Utilisation Avolr Mode Réglament B Demille 44 4 -ﬂ » » Q

Fact. Divers

05/02/2026 Witale C v -93,00  Awoir Annul. Ukl ... 05/02/2026 326 DUPONT Henri - Awoirn®5 - DUP....
05/02/2026 Witale C v 93,00 Awoir Uril Awvoir A 05/02/2026 326 DUPCNT Henri - Awairn®5 - DUP....
01/02/2026 Witale C v 93,00 Awoir Util. Awoir 01/02/2026 326 DUPONT Henri - Awoirn®5 - DUP...
53,00
N ~ =
« d E £ =5 &=

e dans Client > Mes clients, bouton © « Reglements » de la vente concernée:

Gestion des réglements & cautions o

Réglement Cauticn

O,Dq Mode Rgt Mode 5. Rgt 06/02/2026 Bangque DUPONT v X

“ « Ry » +
Prénom Facture Net Solde |
326 93,00 0,00

“« <« »
Tireur
A régler Client 93.00
Tilers Payant 0.00
" nn | |
D Client 0.00
« Régularisation Rendu mennaie |




B. Annulation (AVEC écriture négative)

Vous pouvez restituer le reste a décaisser sur un avoir soldé totalement ou en partie :

Gestion de la Caisse *

Modification (AVEC &criture négative)y

@ Annulation (AVEC écriture négative)

Pour annuler l'utilisation d'un avoir, il faut cliquer sur le bouton = « Supprimer » :

L] LT L] L]

Liste des utilisations d'avoir x
01022026 o5/m2/2024 =] “« «BB"»r» Q 2

Date Saisie Client Montant ModeRgt. T Type Divers

01/02/2026 DUPONT Henri 93,00 WV Ukilisation Avoir DUPONT Henri - Awoir n®5 =
W' ga.00 M Uili e i & inbyaicnl
05/02/2026 ESSAI Alexandre 11120 W Utilisation Awoir ESSAI Alexandre - Avoirn®4  —
S
DUPONT Henri -93,00 WV Annul Urilisation Aveoir DUPONT Henri - Awoir n®5

- B3

L'annulation du décaissement apparaitra dans la liste des utilisations d'avoir :

. TL] . 1 . %

Liste des utilisations d'avoir
«  WENwQ o

Date Salsie Cllent Monkant ModeRgt. T Tipe Divers
01/02/2026 DUPONT Henri 93,00 YV Utilisation Avoir DUPOMNT Henri - Avoir n®5 o
05/02/2026 DUPONT Henri 93,00 V  Utilisation Avoir annulé DUPOMNT Henri - Avoir n®5

i -93 00 W ilisati i ir 05

05/02/2026 ESSAl Alexandre m.60 V' Urilisation Avoir annulé ESSAl Alexandre - Awoir n"4
05/02/2026 ESSAl Alexandre -M.&0 V  Annul Utilisation Avoir ESSAl Alexandre - Awoir n®4

- EXZ3



Vous pouvez retrouver ces écritures :

e dans Caisse > Mes mouvements :

Caisse +

Mes Factures Mes encaissements Mes mouvements Mes avoirs Mes acomptes

Urilisation Avolr Mode Réglement

Ditvers
ESSAI Alexandre - Avoir n®4 - E5..
. ESSA| Alexandre - Avoir n"4 - ES._.
93,00 i i i DUPCNT Henri - Avair n®5 - DUP...

Vitale C
Vitale C
01/02/2026 Vitale C

< < < < < [

05022026  Vitale C 93,00 Awoir Annul Util. ... 05/02/2026 326 DUPONT Henri - Avair n°S - DUP...
05022026  Vitale C 93,00 Avoir Uil Avoir A 05/02/2026 326 DUPONT Henri - Avoir n®s - DUP.__
93,00
e ™ =
« yd @ & =858 =

e dans Client > Mes clients, bouton © " « Reglements » de la vente concernée:

Gestion des réglements & cautions x

Réglement Caution

111,60 [Mode Rgt Mode S. Rgt 06/02/2026 Banque ESSAI v X

“W «HE» » +

Solde
11,60 11,60 |

« <« W »
050272 11,60 i 05/0272
05/02/2026 111,60 Avoir 05/02/2026 4 ESSAI Tiers Payant o
Réglemant 0.00 |
D Client .60
1
€ Régularisation Rendu monnaie

L'état de I'avoir repassera a « En cours » et le reste a décaisser correspondra a son montant initial.

Caisse +
Mes Factures Mes encaissements Mes mouvements Mes avoirs Mes acomptes

05/02,/2026 5 DUPONT Henri n 113,00 20,00 Encours
05/02/2026 4 ESSAI Alexandre 33 124,00 124,00 En EOUI'SP
237,00 144,00
-
« d & & =



En cliquant sur Encours dans la colonne « Etat Avoir », le détail de l'avoir s'affiche :

VI.

Détail de UAvoir

Diate Awvoir 05/02/2026 N® Awolr 4 Etat Awoir En cours
Date Fact. Annulée 1040772025 N® Fact. Annulée 312 Montant 124.00| Reste 3 décalsser
Naom ESSAI Prénom Alexandre

124,00

Mode 5. Rgt
05/02,/2026 v ESSAI Alexandre Awoir
05/02/2026 kil ESSAI Alexandre Awoir
- &= Décaisser

Bordereau Remise Banque

Gestionde la Caisse *

Réglement  Lettrage
Facture/Awvoir
Régularization Client ou Tiers Payant
Utilisatson d'avolr

@ Bordersau Remise Bangue
Mouvement de calsse : Entrée [ Sortle

Fond de caisse

A. Création d'une remise en banque en espéces

Gestion de la Caisse x

@ Création d'une remise en bangue d'Espéce
Création d'une remise en bangue (Chéques, Virements, Cartes Bleues)
Modification (AVEC écriture négative)y
Annulation (AVEC &criture négative)

A I'étape de la remise en banque des especes, vous pouvez détailler son contenu en cliquant sur

le bouton B « Détail des especes »:



Remise en banque Espéces

X

Informations Banque

EMF - BNF PA Nom Bangue
N°/Rue

Bat./Appt

or Viile
Espéces A Remettre
Ancien fond de calsse 249,52

Monkant de remise 199.52| [

MNouveau fond de calsse 50.00

- s o EEZ3

EE]

Assistant de calcul

200000063

8 K &

0

- -y =200
= = ﬁ 2
L 001 _4 Sl
07,

0‘7,

l Montant 3 remettre en banque : lS0.00I

v Valider

Le montant a remettre en banque est calculé au fur et a mesure de votre saisie.

. . ~ Valider . .
Si vous cliquez sur - les montants de la remise en banque et du nouveau fond de caisse
sont modifiés s'ils ne correspondent pas aux montants de départ.

Remise en banque Espéces *

Informations Banque

EMNP - BNF PA Nom Bangue
N°/Rue

Bar.fAppt

P Vitle
Espéces A Remettre
Anclen fond de calsse 249,52

Montant de remisa 150,00

Mouveau fond de calsse 99,52

- s o AR




Si vous cliquez sur :
" Valider . ;s . . ey .
o - « Valider et générer le bordereau en caisse » : la remise sera validée mais le
bordereau ne sera pas imprimé.
(] . . . . . 37 . . s
e = «Valider et imprimer » : la remise sera validée et son bordereau imprimé.

o Q «Valider et apercu » : la remise sera validée et son bordereau affiché dans un nouvel
onglet.

Vous pouvez retrouver la remise en banque en Caisse > Mes mouvements :

Calsse +

Mes Factures Mes encaissements Mes mouvements Mes avoirs Mes acomptes

Type de mouvement de catsse Mode Risglament B Déwille 44 4 -ﬂ »» Q
06/02/2026 Vitale C -150,00 Espéces Rem._Banque  06/02/2026 Bordereau n® 15
B
-
« & & & =& =

B. Création d'une remise en banque (Cheques, Virements, Cartes Bleues)

Vous pouvez créer la(les) remise(s) pour les cheques, les cartes bancaires ou les virements:

Gestion de la Caisse x

Création d'une remisa en banque d'Espéce
@ Création d'une remise en banque (Chégques, Virements, Cartes Bleves)
Modification (AVEC écriture négative)

Annulation (AVEC écriture négative)



Vous pouvez préciser la période et le mode de reglement a remettre et, si besoin, désélectionner
les reglements a ne pas remettre (par défaut, tous les reglements arrivés a I'échéance sont cochés):

-
x
Remise en banque

Informations Banque
EMFP - BNF PARIBAS Nom Bangue
N®/ Rue
Bit. / Appt
cP Ville

A | ) (IS (ol .« <ED > »
Cheque
.I
\ 19/03/2025 | Carte Bancaire Cheque Différa 100,00
16/04/2025 DESMAUX Chéque Différé 100,00
200,00
\ Tout sélectionner/désélactionner

¢ 5 o EXZ3

Si vous cliquez sur :

" Valider . V. . q . Y .
. - « Valider et genérer le bordereau en caisse » : la remise sera validée mais le
bordereau ne sera pas imprimé.

e = «Valider et imprimer » : la remise sera validée et son bordereau imprimé.

o Q «Valider et apercu » : la remise sera validée et son bordereau affiché dans un nouvel
onglet.

r

CNDA - WO2 ADRi & APCV Bordereau de Remise en Banque - Cheque
Numéro de bordereau : 16

Date de remise : 06/02/2026

Edition du : 06/02/2026

23, rue Denis Mercier

30250 AUBAIS
Tel.
| Email - lE!SlI"I‘Iﬁ”@gI"I"Ia”.CGI"I"I
Bangue
BMNP PARIBAS
Bangue : Guchet Compte ! Cig :
Tireur Bangue Date Montant
DESMALIX mercredi 189 mars 2025 100,00 €
DESMALIK lundi 14 avril 2025 100,00 €
TOTAL (2 Chegues) 200,00 €




Vous pouvez retrouver la remise en banque en Caisse > Mes mouvements :

Calsse +

Mes Factures Mes encaissements Mes mouvements Mes avairs Mes acomptes

Bordereaun® 16

Bordereaun® 15

€ & B & 5 &

C. Modification (AVEC écriture néaative)

Vous pouvez modifier une remise en banque déja sortie de la caisse :

Gestion de la Caisse x

Création d'une remise en banque d'Espéce

‘Création d'une remise en bangue (Chéques, Virements, Cartes Bleues)
(@ Modification (AVEC écriture négative)

Annulation (AVEC &criture négative)

Les bordereaux disponibles a la modification ont le bouton # « Modifier » sur la ligne a droite.
En cas de besoin, vous pouvez modifier la période pour retrouver le bordereau et cliquer sur le
bouton « Modifier »:

Liste des bordereaux x

16 06,/02/2026 BMP PARIEAS -200,00 Bordereau Chéque s
15 06/02/2026 EMP PARIBAS -150,00 Bordereau Espéces #

- EXZ3



1. Cheques, virements, cartes bleues

Vous pouvez retirer un ou plusieurs réglement(s) en cliquant sur = « Supprimer » pour annuler
le(les) reglement(s) a remettre dans la caisse:

Liste des chéques remis en banque x
Infermations Bangue
BMF - ENFP PARIBA! BNF PARIBAS
N*/Rue
Bar./Appt |
cP Ville i

| “« <Em o o»
Date: Echéance Tireur Mode Réglement  Sous Réglement Montant
14/04/2025 DESMALIX Chéque Différa 100,00
19/03/2025 DESMALIX Chéque Différa 100,00

A . " Valider . ™ . g Q
Si vous cliquez sur - « Valider » ou = «Imprimer », un message de confirmation vous
informe qu’'un nouveau bordereau sera généré :

Annulation X

Le bordereau n*16 sera annulé et un nouveau bordereau sera généré.

~ Qui ¥ Mon

En le validant, vous retrouvez les écritures de I'annulation, du bordereau annulé et du bordereau
régénéré :

Liste des bordereaux

« « B » Q

PR

PP =

ENP PARIBAS 200,00 Bordereau

16 06/02,/2026 EMP PARIBAS -200,00 Bordereau annulé Chéque
16 D‘J‘EEU% ENP PARIBAS 200&0 Annulation Bardereau Chﬁ' ue
15 06/02,2026 EMP PARIBAS -150,00 Barderzau Espaces ”

- EXZD



Vous pouvez retrouver ces écritures dans Caisse > Mes mouvements :

Caisse +

Mes Factures Mes encaissements Mes mouvements Mes avoirs Mes acomptes

Type de mouvement de calsse Mode Réglement B Détillé 44 4 -ﬂ P Q2K

Montant Rat af Fact. Divers

09/02/2026  Vitale C -200,00 Chéque Rem. Banque  09/02/2026 Bordereaun® 17
09/02/2026 Vitale C 200,00 Chéque Annul Rem....  09/02/2026 Bordereaun® 16
06/02/2026  Vitale C -200,00 Cheque Rem. Banqu... 06/02/2026 Bordereau n® 16
0020008 VitsleC 000 Espaces e Banque | Unj02/2028 Bordereaun® 18
350,00
« & & & & =2

2.  Especes

Vous pouvez modifier la banque ou le montant de la remise en banque :

Remise en banque Espéces *

Informations Banque

ENP - ENP PA Nom Banque

N°/Rue
Bar. / Appt
cP Ville

Espaces A Remettre

I r
r,

Montant de remise 199,52 n

- & o EXZ

r
\




En cliquant sur B « Détail d’'espece », vous pouvez en détailler le contenu :

Assistant de calcul
- i - an g
5 il n! 0w = &E

3 0

Montant 3 remettre en banque : 150,00

000000

-y - - 1200 /e
g _# 1§ I
0 . ~ 100 _SAAN 00 M. 500 Uil 2. -
0 0

Le montant a remettre en banque est recalculé au fur et a mesure de votre saisie.

. . ~ Valider . ope s
Si vous cliquez sur - le montant de la remise en banque est modifié.

Ensuite, si vous cliquez sur :

" Valider . , . R . o Nz .
J - « Valider et générer le bordereau en caisse » : la remise sera validée mais le

bordereau ne sera pas imprimé.

e = «Valider et imprimer » : la remise sera validée et son bordereau imprimé.

o Q «Valider et apercu » : la remise sera validée et son bordereau affiché dans un nouvel

onglet.

CNDA - WO2 ADRi & APCV Bordereau de Remise en Banque - Espéces
Numéro de bordereau : 20

Date de remise : 10/02/2026
Edition du : 10/02/2026

23, rue Denis Mercier

30250 AUBAIS
Tél.
Email - testmail@gmail.com

.

Banque
BNP PARIBAS
Banqgue : Guichet : Comple Clé :
Qte Type Total
3 Billet(s) de 50 euros 150,00 €
1 Billet{s) de 5 euros 5,00 €
TOTAL 155,00 €




Apres validation, vous retrouvez les écritures de l'annulation, du bordereau annulé et du
bordereau régénéré :

.
Liste des bordereaux X
“««ERrr» Qg

N® Borderaau Date Création Banque Montant Type Mode Rgt

16 06/02/2026 BNP PARIBAS -200,00 Bordereau annulé Cheque

16 09/02/2026 BNP PARIBAS 200,00 Annulation Bordereau Chéque

17 09/02/2026 BNP PARIBAS -200,00 Bordereau annulé Cheque

17 09/02/2026 BNP PARIBAS 200,00 Annulation Bordereau Cheque

18 09/02/2026 BNP PARIBAS -200,00 Bordereau annulé Cheque

18 09/02/2026 BMNP PARIBAS 200,00 Annulation Bordereau Chéque

19 09/02/2026 BNP PARIBAS 200,00 _Bordereau Chéque i

15 06/02/2026 BNP PARIBAS -150,00 Bordereau annulé Espéces

15 10/02/2026 BNP PARIBAS 150,00 Annulation Bordereau Especes

20 10,/02,/2026 BNP PARIBAS -155,00 Bordereau Espéces rd

« X3

Vous pouvez retrouver ces écritures dans Caisse > Mes mouvements :
Caisse 41

Mes Factures Mes encaissements Mes mouvements Mes avoirs Mes acomptes

(2 R 06/02/2026 Remise en Banque @Dwilced « (@A » » Q & B
Date Saisie Montant Echéance Fact. Divers
10/02/2026 Vitale C -155,00 Espéces Rem.Bangque  10/02,/2026 Bordereau n® 20
10/02/2026 Vitale C 150,00 Espéces Annul. Rem... 10/02/2026 Bordereau n® 15
06/02/2026 Vitale C -150,00 Espéces Rem.Banqu... 06/02/2026 Bordereau n® 15
1 “Te500
- S & & B &

D. Annulation (AVEC écriture négative)
Il est également possible d’annuler un bordereau.

Gestion de la Caisse x

Création d'une remise en banque d'Espéce
Création d'une remise an bangue (Chégues, Virements, Cartes Bleues)
Modification (AVEC écriture négative)

(@) Annulation (AVEC écriture négative)



Les bordereaux disponibles a I'annulation ont le bouton bouton = « Supprimer » sur la ligne a
droite:

L]
x
Liste des bordereaux
“« « W0 r» Q2
Type Mode Rgt

17 09,/02/2026 ENP PARIBAS 200,00 Bordereau Cheque
16 06/02/2026 ENP PARIBAS -200,00  Bordereau annulé Cheque
16 09,/02/2026 ENP PARIBAS 200,00  Annulation Bordereau Cheque
15 06/02/2026 ENP PARIBAS -150,00 Bordersau Especes

- B3

Une fois le bordereau annulé, les écritures de I'annulation et du bordereau annulé apparaissent
dans la liste des bordereaux :

.
x
Liste des bordereaux
« « " »r»Q
Type

ENP PARIBAS Bordereau annulé

ENP PARIBAS Annulation Bordereau

ENF PARIBAS Bordereau annule
16 09/02/2026 ENP PARIBAS 200,00 Annulation Bordersau Cheque
15 06/02/2026 BENP PARIBAS -150,00 Bordereau Espéces -

- X3

Vous pouvez retrouver ces écritures dans Caisse > Mes mouvements :
Caisse +

Mes Facturaes Mes encaissements Mes mouvements Mes avoirs Mas acomptes

09/02/2026  [=] | Type de mouvement de catsse Mode Réglement B Dowille 44 4 -.Iﬂ P Q2 K
Fact. Divers
. 090272026 Bordereaun® 17
. 0900272026 Bordereaun® 17
B 2 ML g BML.... Eoraereau n"lb
06,/02/2026 Vitale C -200,00 Cheque Rem. Bangu... 06/02/2026 Bordereaun® 16
06/02/2026 Vitale C -150,00 Espéces Rem. Banque  06/02/2026 Bordereaun®15
-350,00
e ™ =
€ & & & s =



VII. Mouvement de caisse : Entrée / Sortie

Vous pouvez créer, modifier ou annuler les mouvements de caisse (pour plus de détails vous
pouvez consulter le « Manuel d'utilisation : Entrée et sortie de caisse »).

Gestiondela Caisse *

Réglement [ Lettrage
Facture/Avolr
Régularisation Client ou Tiers Payant
Utilisation d'awvoir
Bordereau Remise Bangue
@ Mouvement de calssa : Entrée [ Sortle

Fond de calsse

VIII. Fond de caisse

Vous pouvez modifier le fond de caisse :

Gestionde la Caisse *

Réglement [ Lettrage

Facture/Awolr

Régularization Client ou Tiers Payant
Utilisation d"avolr

Bordersau Remise Bangue
Mouvement de calsse : Entrée / Sortle

@) Fond de calsse

Gestionde la Caisse *

@ Modification

Vous pouvez modifier la date, I'heure et le montant du fond de caisse :



Modification de fond de caiisse *

Date du fond de caisse 11/02/2026 il 2 57
Fond de caisse actuel 99,52
Mouveau fond de caisse 95,00

o i

Une écriture correspondante sera ajoutée dans la liste des mouvements de caisse en Caisse > Mes
mouvements:
Caisse +

Mes Factures Mes encaissements Mes mouvements Mes avoirs Mes acomptes

Mode Réglement .Dél:ail.l.é{( 4 nﬂ P Q

Fact, Divers

Type de mouvement de caisse

L= 10/02/2026 10/02/2026

Date Sajsia Montant
10/02/2026 Vitale C -452 Espéces Fond de cai... 11/02/2026 Creation/Modifcation Fond de ca...

~4,22

« & & & 8 &




