
 G r o u p e  R e f l e x  -  w w w . w i n o p t i c s . c o m  -  j a n v i e r  2 0 2 6  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

M anuel d’utilisation Winoptics² 

Spécifique Belgique - Facture PEPPOL 
 

 

 

http://www.winoptics.com/


 

 

Manuel d'utilisation : Spécifique Belgique - Facture PEPPOL 

 

2 

 
 

 

 

 

 

SOMMAIRE 

 

 

 

 

 

 

I. Paramétrage 3 

II. Dossier client 4 

III. Liste Factures PEPPOL 7 

 
 



 

 3 

I. Paramétrage 

Vous devez saisir votre numéro de TVA dans Paramètres > Magasin > Raison Sociale : 

 
 

Dans Paramètres > Interfaces > PEPPOL, créez votre compte : 
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Après avoir cliqué sur « Créer mon compte », si le compte existe et qu’il a pu être créé, vous aurez 
une confirmation à l’écran : 

 
 

 

II. Dossier client 

L’envoi des factures ne fonctionnent que pour les clients liés à une société. Pour cela, cliquez sur  
 : 

 
 

Si la société souhaitée n’existe pas, vous pouvez la créer en cliquant sur  : 
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Renseignez au minimum toutes les informations obligatoires en couleur : 

 
 

Cliquez sur  

 
 

  



 

 6 

Un contrôle est effectué : 
• Si le numéro de TVA saisi est invalide, un message d’erreur s’affiche : 

 
 

• Si le contrôle est validé, la société s’affiche dans la liste : 

 
 

Sur le dossier, la société s’affiche et vous devez cocher « Utiliser comme adresse de facturation » 
pour que la facture soit envoyée automatiquement vers PEPPOL : 

 
 

A partir de là, n’importe quelle vente ou avoir sera envoyée automatiquement vers PEPPOL. 
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Si l’envoi abouti ou pas, vous aurez un message affiché dans la partie « Suivi & Traçabilité » : 
 

 
 

 
 

 

III. Liste Factures PEPPOL 

En Caisse > Mes factures, un bouton  « Liste des factures envoyées à PEPPOL » donne accès à 
la liste des factures PEPPOL : 
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La liste des factures vous permet également de connaitre le statut de chaque facture suite à la 
tentative d’envoi : 

 
 

Si une facture est en erreur, vous pouvez demander à la renvoyer en cliquant sur  : 
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