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I Paramétrage

A. Appairage tablette

Votre tablette doit étre connectée au réseau Wifi du magasin pour que cela fonctionne.

Tout d'abord, il est nécessaire d'associer un appareil a votre logiciel, pouvant avoir acces a
I'application signature.

Pour cela, allez sur Parametres > Magasin > Périphériques, sur I'onglet « Tablette »:
Menu B

[Muga.sln } Imprimante Scanner I Tablette I Divers

Raison Sociale

Prescripteurs

[Pé riphériques ]

SMS
Mails
Raccourcis - {:. 0. ) o] « Valider
Utilisateurs

Contrdle d'accés

Contrdle avancé

Planning

Sécurisation fichiers

Signature

| client |

| Mutuelles & 55 |

| Stock & Verre |

| Sesam Vitale |

| Documents |

| Caisse |

| Interfaces |

| Assistance |

Cliquez sur kd pour créer un nouvel appairage :

Création d'une demande d'appairage *

Veuillez choisir un type d'appairage SIGMATURE

Mom de L'appareil Test

-

Dans le type d'appairage, sélectionnez « SIGNATURE », nommez |'appareil associé puis cliquez

sur



Le logiciel vous permet de faire un appairage suivant deux méthodes :
e Viaun QR Code

Création d'une demande d'appairage x

Appairage via QR Code Appairage l'adresse URL

f Méthode via QR Code

Scanner directement le QR Code avec votre appareil - Temps avant expiration : 118 secondes

Puis saisir le code de validation affiché sur le périphérique

e Vial'adresse URL :

——

Création d'une demande d'appairage x|

Appairage via QR Code | Appairage l'adresse URL I
Méthode via 'adresse URL

Rendez vous sur la page)| http://signature dev.mea.irris.fr/Frontal2/Signature html ?instance=htep: /300300 K0 T654/Winoptics

878500

Sur votre appareil saisissez le code PIM suivant : - Temps avant expiration : 116 secondes

Puis saisir le code de validation affiché sur le périphérique

\. r

¢

|

Un code PIN s'affiche a I'écran. L'appairage doit étre fait dans un délai de 120 secondes. Apres
quoi, si ce code n'a pas été utilisé, il deviendra invalide.



Sur votre périphérique, scannez le QR Code ou ouvrez la page en tapant I'adresse URL indiquée.

Une fois la page ouverte sur votre appareil,
reportez le code PIN. Si vous passez par le QR
Code, le code PIN est fourni directement a
votre appareil:

Toujours sur votre appareil, une fois cette
premiere étape passée, pour la seconde
étape un code de validation a 3 chiffres va
apparaitre a |I'écran :

®

Veuillez saisir le code PIN indiqué dans votre
page dadministration.

of~]-1-

®

Voici le Code de validation a saisir dans votre
page d'administration pour finaliser l'appairage.

3/13]5

De retour dans le logiciel, veuillez saisir le code de validation a 3 chiffres affiché sur votre
périphérique dans la zone de saisie du code de validation :

Puis saisir le code de validation affiché sur le périphérique

Une fois ce code de validation confirmé, I'écran se rafraichit pour afficher la liste des appareils.

Votre appareil est maintenant associé !

[Mugo.sln ] Imprimante Scanner Tablette Divers
Raison Sociale
Prescripteurs
Appai tablette et Actif
(e | I - « <@ » +
Ms Création Désactivation  Type d'appairage Appareil Etat
15/09/2025 Signature Test Appairage ok
Mails /
Raccourcis & .:". 0.":. = + Valider




Attention :les appareils avec un appairage réussi donnent acces a des données de santé ainsi que
des données personnelles. C'est pourquoi, si un de vos périphériques venait a disparaitre, pensez
a le supprimer immédiatement de la liste des appareils associés. Pour cela, cliquez sur I'icone =
correspondant au périphérique a supprimer.

B. Signature

Allez sur Parametres > Magasin > Signature pour renseigner les informations utiles au bon
fonctionnement de la signature dans le logiciel :

Client +

Vitale CNDA [Vitale] (Magasin

Signature
cljenu Raison Sociale
Prescripteurs Meéthode de signature électronique : | Aucune MNombre max. de documents : 50 Pu rger
L= Périphériques Imposer la signature de l'opticien sur les devis normalisés les Factures
Mes dus clients SMs Wous avez la possibilité ci-dessous d'assigner des signatures aux différents utilisateurs afin qu'elles soient utilisées lors de L'édition
Mails des documents.
Mes cautions Raccourcis
o o oo o ~
Utilisateurs Gestion des signatures des opticiens diplémés 41Ny &
Mes suivis .
Contréle d'accés Nom Prénom Statut
CNDA Vitale (] #) =
Mes devis Controle avancé RESP Responsable ® @@=

Planning

Mes Sécurisation fichiers

commandes
Signature

| Client

Choix de L'opricien dipl&mé référent disposant d'une signature paramétrée

Opricien diplémé référent CNDA Vitale

-« = v Valider

| Mutuelles & S5

| Stock & Verre

| Sesam Vitale

| Caisse

| Interfaces

J
J
|
J
| Documents |
J
J
J

| Assistance

Sélectionnez la méthode de signature dans la liste :

Méthode de signature électronique : m Bl MNombre max.de documents 50 Pu rger
Imposer la signature de L'opticien sur ms Factures

MyEasySign
Vous avez la possibilité ci-dessous d'alp,d de signature EVOLIS férents utilisateurs afin qu'elles soient utilisées lors de |'édition
des documents. Pad de signature WACOM

Un parametre vous permet d'imposer la signature de l'opticien sur les factures.
Il'y a 3 cas de saisie de la facture :

e Saisie par le vendeur, qui n'est pas diplomé :
o silasignature d'un référent est présente dans le paramétrage, la signature de
I'opticien référent sera apposée automatiquement sur la facture.
o siaucune signature de référent n'est présente, le cadre restera vide.



e Saisie par un opticien avec une signature enregistrée: sa signature sera apposée
automatiquement sur la facture.

e Saisie par un opticien sans signature enregistrée : lors de la signature de la facture par le
client, la signature de I'opticien sera demandée, mais elle n'affectera que la facture en
cours.

Menu -

[ Magasin

Signature

Raison Sociale

Prescripteurs Meéthode de signature électronique : | MyEasySign Nombre max. de documents : 50 Pu rger
Périphériques I Imposer la signature de l'opticien sur les devis normalisés les Factures I

SMs Vous avez la possibilité ci-dessous d'assigner des signatures aux différents utilisateurs afin qu'elles soient utilisées lors de ["édition
Mails des documents.

Raccourcis .

Gestion des signatures des opticiens diplémeés

Utilisateurs

Contréle d'accés e

CNDA Vitale o il
Controle avanceé DUPONT André e +
Planning RESP Responsable O P (=

Sécurisation fichiers

[STgnuture Choix de L'opricien dipldmé référent disposant d'une signature paramétrée

| Client

| Opticien dipldmé référent || [CNDA Vitale
| Mutuelles & 55 |

[ stock & Verre | - =) « Valider

| sSesam Vitale |

| Decuments |

| Caisse |

| Interfaces |

| Assistance |

II. Signature sur les tablettes Wacom et Evolis

A. Paramétrage de la sianature

Avec I'implémentation des tablettes Wacom et Evolis, deux modes de saisie différents vous sont proposés
dans les paramétres pour la saisie de la signature.

En cliquant sur Parametres >Magasin > Signature, dans « Méthode de signature électronique », vous
pouvez déterminer la méthode utilisée dans les documents pour la saisie de la signature client. L'option
« Pad de signature WACOM » et « Pad de signature EVOLIS » y figurent:



Menu -

[ Magasin

Signature

Raison Seciale

Prescripteurs

IMéthode de signature électronique : |[EREEETAETEY Aol H

Aucune
MyEasySign

Ell| Nombre max. de documents : Pu rger

Périphériques

Imposer la signature de L'opticien sur les factures

SMs Vous avez la possibilité ci-dessous d'aorrm signature EVOLIS férents utilisateurs afin qu'elles soient utilisées lors de |'édition
Mails des documents. Pad de signature WACOM
Raccourcis

Utilisateurs Gestion des signatures des opticiens diplémés

Contréle d'accés

CNDA Vitale o «*

Controle avancé RESP Responsable e +

Planning \

Sécurisation fichiers

Choix de l'opticien diplémé référent disposant d'une signature paramétrée

signature
[client Opticien diplémé référent
) Valider
i « |

[sesam vitale

| Documents

[Caisse

[Interfaces

|
[ Mutuelles & ss ]
|
|
|
|
|
|

[ Assistance

Si vous cliquez sur le ¥ pour paramétrer la signature de l'utilisateur connecté, le mode
« Signature sur pad » vous est proposé.

- [ 1 ] [ ) x
Creation d'une signature opticien
Cliguez sur le mode d'envoi de La signature

. e —
-
7 — A
J. '
Signature sur tablette Signature sur pad Signature sur écran Envoi manuel

«

En sélectionnant ce mode, la saisie se déclenche sur la tablette Wacom ou Evolis suivant votre
installation.




Tablette Wacom :

" Création d'une signature opticien x

— C’i/ﬂ ,f;wfig

.

Tablette Evolis :

Création d'une signature opticien x

evaLIs
Sig 100

.

Une fois tracée puis validée sur la tablette, la signature est reportée dans Winoptics. Si vous étes
satisfait du rendu, vous pouvez valider.

B. Sianature des documents

La signature est accessible via la boite de dialogue des impressions :

Impression |

| \ Ultilisez les boutons gris carrés "imprimante” pour effectuer une sélection |

| Document de travail |

Devis Normalisé Code de regroupement
Annexe Devis Mormalisé Code de regroupement

Demande de PEC Autre offre Lpp générique |
i Fiche atelier vierge
Consentement(s)

Courrier médical Rapport d'adaptation

Tous les équipements

- Ty -1



Cliquez sur I'icone pour indiquer que vous souhaitez compléter et faire signer le client.

e Etat du document avec 3 états possibles:

Bouton gris : le document peut étre signé.

¥
Bouton gris + pastille bleu : le document est sélectionné pour étre envoyé sur le dispositif de

signature.

@ Bouton gris + pastille verte : la signature a été effectuée sur ce document.

e Signature d'un document

Selectionnez le(s) document(s) a signer, puis cliquez sur le bouton 31 « Signer le ou les
documents sélectionnés » pour envoyer le(s) document(s) dans la liste des documents a signer
coOté signature. Il est possible de sélectionner plusieurs documents pour un méme client.

Le document sélectionné est maintenant disponible sur I'outil de signature.

Recherchez le client concerné, puis cliquez sur le document a signer.

Choix du document a signer
TEST Test Devis normalisé -
ODVD8/2025 10:14 OptiLen
TEST Test
Bl El v

TEST T% o Consentement(s) @

C Rafraichir Détails

Il est possible de retirer un dossier de la liste en cliquant sur le bouton li[.



Une fois le document choisi, il s'affiche pour signature.

Signature

Saisir la signature

Visualisation de La signature client

«

Avec la signature sur pad paramétrée en méthode de signature électronique, lorsque vous
cliquerez sur Sasirlasignature gans un document nécessitant la signature du client, la saisie sera

déclenchée sur la tablette, puis reportée dans la fenétre.

Cliquez sur >aisirlasignature - cel3 va permettre d'attendre la signature sur la tablette. Le client peut

ressaisir sa signature autant de fois que nécessaire.




Apres validation

sur la tablette, la signature s'affiche au niveau de la visualisation :

Signature

Saisir la signature

Visualisation de La signature client

Apposer la signature

-—I-r——u-'

—

[

4 Ad

Vous n'avez plus qu'a cliquer sur
prévisualisation du document.

Apposer la signature

: vous retrouvez alors la signature dans la




Signature N

Saisir la signature

Visualisation de la signature client

Apposer la signature

.

. v Valid .. / . 0z .
Lors du clic sur le bouton , celui-ci est sauvegardé avec sa signature et associé au dossier.
Vous pouvez le retrouver dans les documents du dossier, ou il est toujours possible de le modifier.
Les documents signés sont automatiquement archivés dans les documents scannés du dossier. Ils

sont indiqués comme étant « signé » grace au sigle = positionné devant le nom du document.

— *D Historique des visites “«air» Q@ -

Documents (1)

(At ) [ [0 Sk

( Grand Régime 8| [ Caisse] [ Centre Gest| (Libellé du centre ]

= ‘

B2 © Sélection des documents - Visite x oS @ 5

-G | -
Decuments ) Uniquement La visite courante “« <« W > »

. Type Nom Date <12 » =

N S wozs @) .

(s |

VL - Visior

[ > s I
.g




Lorsque vous revenez sur |'écran d'impression, I'icone de signature apparait coché :

_ Consentement(s) ® signé
&= =

Vous pouvez imprimer le document signé (ou non signé si besoin), ou |'envoyer par email.

Pour les documents de type « Consentement », avant de signer, il est nécessaire d'accepter ou de
refuser les différents textes.

C. Raccourci Sianature

Il est aussi possible de signer directement sur I'ordinateur (en utilisant la souris, ou avec un
ordinateur tactile tout-en-un, ou encore un ordinateur convertible de type Microsoft Surface), en
ajoutant un raccourci dans la barre flottante a gauche de I'écran.

Pour cela, dans Parametres > Magasin > Raccourcis, ajoutez un nouveau raccourci de type «
Fonction », puis sélectionnez dans la liste la fonction « Signer ».

Nouveau raccourci écran

Position E E]
Type @ Fonction O Url
[Signer -]




¥: A

Un bouton 3™ va apparaitre dans la barre de raccourcis a droite de I'écran :

TEST +
|dentité : - Client "3l Lire la Carte Vitale "‘ appli carte Vitale )
1735 » » -
n°251 B Ajouter une Société o
M. TEST Alain :"‘ 011191972 Avoirs client: 2 Dus client : g‘g 208,95
Dus RO : g? 0,05 Dus RC: E% E
Awoirs famille : Dus Famille : B 208,95 Vente comptoir
Observations O Photo —
=
N® Sais. Manuelle Fournisseurs
Adresse Ligne 2 '
cP Ville FRANCE
a=
N Signer
Téléphone & Mail Document(s) Client 4 4 ,!0 P Q 2o 4+
10 - Domicile B0~ FPorable @ Type Nom Date
(Aucun document li€) *
testWinoptics@gmail.com E
5 Accueil
Consentements | 4 N'est plus client

IIL. Opticien diplomé référent
A. Paramétrage « diplomé »

Allez dans Parametres > Magasin > Utilisateurs.

Un utilisateur Responsable ou Administrateur peut indiquer si un utilisateur est un opticien
diplomé via la case a cocher « Opticien diplomé ».

En cochant cette case, la saisie d'un N° Adeli (sur 9 caracteres) ou d'un N° Rpps (sur 11 caractéres)
devient obligatoire :

-
o, @ 1 oge
Edition de lutilisateur X
Identité Activités et disponibilité aux rendez-vous
Mom CHNDA Prénom Vitale Identifiant Vitale

En raison de la Loi Finance il vous est impossible de modifier U'identifiant d’un utilisateur. Si bescin, veuillez en créer un nouveau et désactiver celui-ci.

Réle Administrateur Spécialité Opticien Spécialité par défaur Opticien
Mot de passe Confirmation

En mode contréle d'accés avancé, le réle n'attribue que des droits dans l'interface de gestion du magasin (achat d'cptions, gestion des contrats RGPD, etc...)

Profil Administrateur

S
| Diplémé Optique I N Adeli N° Rpps

Utilisateur Actif
=

A

€ Réinitialiser mot de passe




. o . . A 7 . s . - . N
Dans la liste, un opticien dipldmé est signalé par le sigle © dans la colonne « Dipléme ».

[Muga.sln ] . Afficher les utilisateurs inactifs 44 4 -.“1 P » 4+
Raison Sociale Prénom Login Actif  Diplsme
Prescripteurs RESP Responsable RESP Responsable Oui ® o

B . DUPONT Andre DUPONT Vendeur Oui
Périphériques CNDA Vitale Vitale Administrateur Qui ®
SMs \
Mails (-
Raccourcis
[ Utilisateurs ]

B. Paramétrage « diplomé référent » pour la sianature

Il est possible de renseigner un opticien diplomé référent en allant dans Parametres > Magasin >
Signature.

Un opticien peut étre désigné comme référent s'il est diplomé et s'il a une signature paramétrée.
Menu B

[ Magasin

Signature

Ralson Sociale

Prescripteurs Méthode de signature électronique : | MyEasySign Mombre max. de decuments : 50 Pu rger
Périphériques Imposer la signature de l'opticien sur les devis normalisés les factures

SMs Vous avez la possibilité ci-dessous d'assigner des signatures aux différents utilisateurs afin qu'elles soient utilisées lors de l'édition
Mails des decuments.

Raccourcis

Gestion des signatures des utilisateurs diplomés

Utilisateurs

Nom
CNDA Vitale (] s
Contrdle avancé RESP Responsable o +

Planning

Contrile d'accés

Sécurisation fichiers Choix de 'utilisateur dipldmé référent disposant d'une signature paramétrée

(signature

| Client | Opticien diplémé référent CMDA Vitalg u CMDA Vitale 36579512

Mutuelles & 55 Audioprothésiste référent CNDA Vitale Nom Prénom N°ADEL/
| |

| Stock & Verre | [ \alid
« Valider
| sesam Vitale | € a -

Le premier opticien est présélectionné en tant que référent s'il y en a un disponible. Apres
sauvegarde, il sera défini sur le magasin et c'est sa signature qui sera utilisée sur tous les
documents ou il doit y avoir la signature d'un utilisateur.

Un vendeur non diplomé ne doit pas pouvoir signer car c'est réservé aux dipldmés : pour un
vendeur, la signature de 'opticien diplomé référent sera utilisée.

Un opticien référent ne peut pas étre supprimé. Il peut étre modifié s'il y a un autre opticien
diplomé dans le magasin avec une signature paramétrée.



Sur le devis normalisé, c'est I'identité de I'opticien référent qui est utilisée :

Prix HT Pric HT | Pris TTC
agres
remise

Total général correspondant & votre choix : Autre offre

17497 17417 2900

[Montant pris en change par 'assurance maladie cbligatairs © 0,03

Montant pris en change par I'organisme complémentaire d'assurance malsdie, si connu™

3

Montant total du reste & change. siconnu

Ce devis vous est remis pour information. En cas d'acceplation de volre parf, une signature vous sera demandée, afin de valider la commande et
formaliser volre engagement. La date de facturation margue la délivrance de 'équipement.

Nom, prénom et signature de lopticien ayant participé 4 la réalisafion du devis © Vitale CNDA

Signature du patient lors de l'acceptation des conditions du devis*{précédée de la mention “bon pour accord” et de la date)

IV. Bon pour accord du devis normalisé

A. Paramétraage

Allez dans Parametres > Documents > Devis normalisé: cela va vous permettre de modifier la
valeur du parameétre « Ne pas apposer automatiquement ni la mention "bon pour accord" ni la

date lors de la signature du devis ».

[ Magasin

Paramétres
[ client
|' Mutuslles & 55 ‘ Mombre de jours de la validité des devis : &0
|' Stock & Verre MNe pas apposer automatiquement ni la mention "bon pour accord” ni la date lors de la signature du devis

[ sesam vitale

[ Documents

Avoir

Courriers

[ Devis normalisé

Annexe devis
Document de travail
Divers

Etiquettes

Facture

Fiche atelier

Fiche atelier recu
Prise en charge

Volet sécurité sociale

[caisse

[Interfaces

[ Assistance

Prestations

Colit de l'adapration (TTC) : 10,00
Coiit de l'appairage (TTC) : Miv1 5,00 Niv2 10,00 MNiv.3 : 15,00
Coiit des frais de Livraison (TTC) : 0,00
Coiit de l'extension de garantie (TTC) : +
Textes de garantie et de frais de livraison
Extension garantie optique Extension garantie lentille Frais de livraison

. :



B. Sianature

Suivant votre choix, le comportement de |'application de signature sera modifié.

Avant, lors de la signature d'un devis, le bon pour accord était obligatoire, et le bouton « Suivant »
était grisé.

Maintenant, en fonction du paramétrage, le bon pour accord n’est obligatoire que si le parametre
n'est pas coché, et le bouton « Suivant » n'est pas grisé si le paramétre est coché.

Avec le parameétre non coché :

Signer le document

< Précédent - Apposer la date et « Bon pour accord » Suivant >

Avec le parameétre coché :

Signer le document

< Précédent - Apposer la date et « Bon pour accord » Suivant >

Cela permet aux clients d'apposer de fagon manuscrite, avec un stylet par exemple, la date et la
mention ‘Bon pour accord’ lors de la signature électronique.



V. Signature sur les devis hors France et DOM-TOM

Vous pouvez maintenant signer les devis a partir du logiciel méme si ce n'est pas un devis
normalisé. L'icone permettant de signer s'affiche sur la ligne « Devis » :

| .
Impression -
Utilisez les boutons gris carrés "imprimante” pour effectuer une sélection

Devis

Demande de PEC Autre offre Lpp générique
Récapitulatif Devis

| Fiche atelier vierge ‘
Consentement(s)

; Courrier médical Rapport d'adaptation

l Tous les équipements ‘

¢ -1

Le fonctionnement est identique que pour les autres documents pouvant étre signés : vous cochez
dans la fenétre d'impression, vous signez directement avec les pads ou vous récupérez le
document sur WinOpticsSign.

Une fois signé, le document est stocké dans le dossier.
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