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Manuel d'utilisation : Saisie d’un article en stock

Dans le menu principal, allez dans le menu &3 Stock.

On arrive sur Mes articles : vous pouvez cliquer sur I'onglet Mes entrées ou sur le sous-menu de méme
nom.

Stock + # / Stock
Stock —
Mes articles Mes entrées Mes mouvements Eriquettes
I

Mes articles

ﬁ Mes entrées Recherche N° Bordereau Date Bordere: Fournisseur N° Bon Livraison 44 4 -ﬂ »» Q &
Bordereau 3 Bon livraison N°® Fact
Mes 662 05/03/2024 BBG
® mouvements 661 17/10/2023 JULBO
AR
Mes étiquettes ro +
9 € = °
9. Mon inventaire
&

Une fois dans Mes entrées, vous pouvez visualiser vos précédents bordereaux d’entrées de stock. Pour
avoir plus de détails, double-cliquez sur le bordereau en question.

Saisie des en... + # / Stock / Salisie des entrées en stock
Entéte de bordereau de saisie Mode de saisie
662 05/03/2024 N° Bon Livraison Quantité 3 1 SANS validation.
Entrée d'article
RéF, EAN, GTIN Modéle DEMETZ DMZ - De Marque Rayon Coloris Taille
Détails Gtin Catégoria 1 FA Brut Remisa PA.MNet| | BNLFR Py| | PV Public v X
Liste des entrées 44 4 -ﬂ > »
Date antréa Référenca Marque Modéla Coloris Tailla Rayon Qué P.Achat PVente
05/03/202416:02 3095 DEMETZ LEISURE Gris 0/0 S 1 30,08 70,00 (=
05/03/202416:02 3105 COCOONS C402G Noir mat  0/0 S 4 2820 66,00 —
05/03/202416:01 3089 DEMETZ LIKEN Bleu 0/0 S 3 12,22 29,00 (=
8 179,54
] )
« s (@

Pour créer un nouveau bordereau, cliquer sur l'icone g.o « Nouveau bordereau de saisie des
entrées ». L’écran suivant s’affiche :



Saisie des en... + # / Stock / Saisie des entrées en stock

-
Entéte de bordereau de saisie Mode de saisie
N°® Borderaau 05/03/2024 N*® Bon Livraison ; '5 : Quantité 4 1 SANS validation.
"
Entrée d'article
Réf, EAN, GTIN Modéle Four. Fabricant Marque Rayon Coloris Taille
Dérails Gtin Catégorie 1 PA.Brut Remise PA_Net| | BMLFR PV| | PV Public v X

Liste des entrées “« <« HEr»»

Date entrée Coloris  Taille P.Achat PMente

I. Entéte de bordereau de saisie

La date affichée est celle du jour, mais elle peut é&tre modifiée.
Saisir le N° Bon Livraison : cela vous permettra de faire le lien entre la livraison et I'entrée de stock.

Il est préférable mais pas obligatoire, de saisir les bordereaux par fournisseur car dans la liste des
bordereaux, seul le fournisseur du premier article est affiché.

Il. Mode de saisie
Le mode de saisie est par défaut sur « Quantité a 1 SANS validation automatique », qui est le plus
couramment utilisé. Ce mode ajoute une quantité a 1 par défaut pour chaque article entré en stock.
Il existe un second mode : « Quantité a 0 », qui permet d’initialiser la quantité a 0 afin :

- de la modifier car vous disposez de beaucoup d’articles avec des quantités supérieures a 1
- oude lalaisser a 0 pour créer des références sans quantité.

Mode de saisie

CQuantité 3 1 SANS validation.
Quantite a 0
Quantité & 1 SANS validation automatique

Ill. Entrée d’article

Saisir les informations dans I'ordre affiché. Tous les champs en jaune sont obligatoires.



A. 1leére ligne

On retrouve sur la premiere ligne les champs correspondants aux données de la référence de I'article
comme le modéle et la marque, que I'on pourra saisir ou visualiser selon les cas.

Réf, EAN, GTIN Modéle Four. Fabricant Marque Rayon Coloris Taille

S’il s’agit d’un nouvel article, apres la saisie du modele, il faudra renseigner le fournisseur.

Si vous entrez le nom d'un fournisseur qui n’existe pas encore, WinOptics vous proposera de le créer :

Ajout d'un fournisseur %

¥ Annuler . 0.2 2z
permet de revenir sur I’écran precedent
Le fournisseur est obligatoire. pour choisir un fournisseur dans la liste.

Vous devez le créer ou saisir un fournisseur existant ?

Cré . . .
+ e affiche la boite de dialogue permettant

de saisir les différentes données du fournisseur :

+ Créer X Annuler
- . X
Parameétrage des fournisseurs
Identité Mandataire Commandes Montures Gestion Intendance
Fabricant Associé par défaut
GUESS Raison Sociale Fabricant Oprolpp non disponible
Téléphone & e-Mail
Adresse Bureau
Adresse Fax
cP Ville Portable
Email
Site Web

Observations

Autres informations Remise & PV fournisseur

Disponibilité pidces ddrach 0% PV conseillé

Commandes EDI Code fournisseur commande

Code client Code livraison Code facturation ||EDI % Remise

Cette zome vous permet dutiliser un code différent pour les commandes EDI

Eligible 4 U'intégration de BL électronique

v, .

-




Suite a la saisie du premier article, le fournisseur et le fabricant s’affichent automatiquement en
conservant les valeurs de I'article précédent.

B. 2°™e|igne

Sur la seconde ligne, il y a les données de catégorie, de prix et de quantité de I’article a entrer.
[ Dérails JEEA Catégorie 1 PA.Brut||  Remise PA.Net|[UNI PV v X

La Catégorie |Cawzorie

Elle permet de sélectionner une catégorie déja existante en cliquant sur la fleche, ou de créer une
catégorie d’articles en tapant directement un nouveau nom de catégorie — on peut par exemple créer des
catégories pour le haut/milieu/entrée de gamme.

Vous attribuerez ces catégories a vos références de stock selon vos besoins de tri et de catégorisation.
Elles seront ensuite utilisables en passant par la recherche avancée dans Mes articles. Elles peuvent

également étre exploitées par les statistiques.

La quantité a rentrer en stock !
Sa valeur par défaut dépend du mode de saisie sélectionné dans les parameétres. Elle reste modifiable.

Remi A

Le PA.Brut et sa Remise en pourcentage PABrut|| Remise||  PA.Nel
S’ils sont saisis, le PA Net est automatiquement calculé. Si le PA Net est saisi manuellement, c’est la remise
qui sera recalculée.

Sélection de la Formule de calcul PV et Prix de Vente |UN! 0.00
Le prix de vente est obtenu par application de la formule. Celle-ci est initialisée automatiquement par
rapport aux informations paramétrées.

A savoir qu’il est possible de se passer de formule de calcul en renseignant directement le prix de vente.

¥ Validation de 'article afin de I'entrer en stock

X Annulation de I’action en cours, ce qui permet d’effacer les champs d’entrées d’article.

@ETED | e bouton « Détails » permet de modifier les détails de I'article, comme la TVA ou lui donner un
caractere particulier en le passant en Facing ou Non Destockable, par exemple.

x |

f Détail d'un article

Référence

Stock mini 0| Qeé a Cder 0

Marge % 0%| Marge HT 0,00

Taux de TVA 20 %| Prix de vente 0,00 [ Arrondir ]
Facing Dépét-Vente Obsoléte Non Déstockable

¢



IV. Méthodes d’entrée en stock

Vous disposez de 4 fagons d’entrer un article en stock :

Manuellement

- En passant par le stock
> Par référence

> Réassort

> Duplication

En passant par les catalogues
Via une douchette

A. Manuellement

Entrée d'article

RéE, EAN, GTIN | [Modele OPA OPA-Op [ | [BERENICE D Coloris Taille
[ Détails Qe Catégorie [ PABru 0% 0,00/ | DIV 0,00

Pour faire une entrée de stock manuellement, il faut renseigner les différents champs (en commencant
par Modele).

Si la marque n’existe pas, comme pour le fournisseur, WinOptics vous proposera de la créer :

F |

Ajout d'une marque X

La marque est obligatoire.
Vous devez la créer ou saisir une margue existante ?

+ Créer X Annuler



Paramétrage des marques X |
| '
OPA [TEST] |

Libellé Long de la Marque

Observations

\ J

§
Autres informations Remise fournisseur

Disponibilité piéces détachées 0%

¢

Selon le rayon choisi, certaines informations a compléter apparaissent. Par exemple avec le rayon M
(Monture), des champs Coloris, Calibre et Nez apparaissent.

Ref, EAN, GTIN Modele Four. Fabricant Marque M Coloris Cal|| Nez

Cliquez sur le bouton ¥ « Valider I'article » pour confirmer I'ajout de cet article.

Si vous souhaitez retirer la référence sélectionnée, cliquez sur le bouton X « Annuler I'action en cours ».

B. En passant par le stock

1. Par référence

Tapez la référence dans le champ « Réf.,EAN, GTIN » et validez avec entrée.

Entrée d'article

Ref, EAN, GTIN Modele OPA OPA-Op BERENICE D Coloris Taille

[ Détails QT Catégorie [ PABru 0% 0,00/ | DIV 0,00 v X

Si la référence existe bien dans votre référentiel de stock, WinOptics va renseigner les différents champs
avec les données de cette référence et se positionner directement sur la quantité.

Entrée d'article

1 ADELE OPA OPA-Op [ | [BERENICE MFPT [ [ce2 a7
CETHED (03608201259249 | (Catégorie D 87.00| [ Remise 87,00 [OPT 209,00 v X

Une fois toutes les informations de prix et remise vérifiées et modifiées si besoin, cliquez sur le bouton

¥ « Valider I'article » pour confirmer I'ajout de cet article.

Si vous souhaitez retirer la saisie ou la référence sélectionnée, cliquez sur le bouton X « Annuler I'action

en cours ».



2. Par réassort

Pour rappel, un réassort permet de remettre une quantité d’article (par défaut 1) sur une référence déja
existante.

Cliquez sur le bouton “*/ du champ « Réf.,EAN, GTIN » :

Entrée d'article

Réf, EAN, GTIN Modéle OPA OPA-Op BERENICE D Coloris Taille

[ Détails QS Catégorie [ PABru 0% 0,00/ | DIV 0,00 v X

Une fenétre affichant vos références stock apparait. Vous avez la possibilité de rechercher la référence
souhaitée par référence, fournisseur, marque, modele (le plus efficace), rayon et coloris. Une fois la
référence trouvée, cliquez dessus une fois pour la sélectionner puis cliquez sur Réassort,

~ Sélection d'un article x|

Stock Catalogues montures Catalogues lentilles Catalogues accessoires

I-"'Iodél'e IRayon Ifm'or-’s 44 4 ﬂ P » Q |
Coloris Qué PVente
1 OPA BERENICE ADELE ce2 47/47  MFPT 66 209,00 2 @y
2 DMZ DEMETZ APATE 5151 50/18  MHMT 45 30,00 & [y
3 DMZ DEMETZ Acte VEH D 52 700,00
4 DMZ DEMETZ Acte MAD D 41 49,14
5 DMZ DEMETZ Acte 5GS 01 D 26 60,00
6 DMZ DEMETZ Acte 5GS 02 D 31 50,00 |
7 DMZ DEMETZ Acte PA D 97 552
9 DMZ DEMETZ D 1 0,00
10 OFA BERENICE AM250 Transparent AA 1 825,00
360 58 029,18
<« Réassort| Duplication

Les données de la référence apparaissent dans I'interface d’entrée d’article.

Entrée d'article

1 ADELE OPA OPA-Op [ | [BERENICE MFPT cé2 | &
(CIITIE (03608201259249 | |Catégorie 1 87,00||  Remise 27,00/ |OPT 209,00 v X

En réassort, les données de I'article apparaissent grisées car elles ne sont pas modifiables ; le fournisseur,
le fabricant, les données de prix et de quantité sont modifiables.



« Valider I'article » ¥ pour confirmer I'ajout de cet article. Si vous souhaitez retirer la référence

sélectionnée, cliquez sur le bouton X « Annuler I'action en cours ».

3. Par duplication

Pour rappel, une duplication permet de récupérer les données d’une référence existante afin de les
modifier et créer une nouvelle référence.

Cliquez sur le bouton | du champ « Réf.,EAN, GTIN ».

Entrée d'article

Réf, EAN, GTIN Modéle OPA OPA-Op BERENICE D Coloris Taille

[ Détails QS Catégorie [ PABru 0% 0,00/ | DIV 0,00 v X

Une fenétre affichant vos références déja en stock apparait : vous avez la possibilité de rechercher la
référence souhaitée par référence, fournisseur, marque, modele (le plus efficace), rayon et coloris. Une
fois la référence trouvée, cliquez une fois dessus pour la sélectionner, puis cliquez sur Duplication .

r

Sélection d'un article X

Stock Catalogues montures Catalogues lentilles Catalogues accessoires

Recherche [[GINELET R‘e’.-IOPA IBERENICE IADELE IMFPT Ica.fo.—.-'s 4« 4 nermwQ
Qué PVente
1 OPA BERENICE ADELE 62 47/47  MFPT 66 20900 @ [@g
2 DMZ DEMETZ APATE 5151 50418  MHMT 45 3000 @ @@
3 DMZ DEMETZ Acte VEH D 52 700,00
4 DMZ DEMETZ Acte MAD D 41 4914
5 DMZ DEMETZ Acte SGS 01 D 2 60,00
6 DMZ DEMETZ Acte SGS 02 D 31 50,00
7 DMZ DEMETZ Acte PA D 98 5,00
9 DMZ DEMETZ D 1 0,00
10 OPA BERENICE AM250 Transparent AA 1 825,00
361 5798374
<« Réassort | Duplication

Les données de la référence apparaissent dans I'interface d’entrée d’article.

Entrée d'article

Ref, EAN, GTIN ADELE OPA OPA-Op BERENICE MFPT Cé62 47 47

[ Détails QI Catégorie 1 87.00||  Remise 87,00/ | OPT 209,00 v X




En duplication, toutes les données de I'article sont modifiables, comme les données de prix et de quantité.
« Valider Iarticle » ¥ pour confirmer I'ajout de cet article. Si vous souhaitez retirer la référence

sélectionnée, cliquez sur le bouton X « Annuler I'action en cours ».

C. En passant par les catalogues

WinOptics integre les catalogues montures, lentilles et accessoires des fournisseurs les mettant a
disposition.

Cliquez sur le bouton | du champ « Réf.,EAN, GTIN ».

Entrée d'article

Ref, EAN, GTIN Modéle OPA OFA-Op BERENICE D Coloris Taille

[ Détails JEETA Catégorie [ PABru 0% 000||DIv 0,00 v X

Une fenétre affichant vos références déja en stock apparait : cliquez sur I'onglet Catalogues montures,
Catalogues lentilles ou Catalogues accessoires. Pour 'exemple, nous prendrons Catalogues montures.

La fenétre affiche maintenant les références des catalogues montures disponibles.

r

Sélection d'un article X |

Stock Catalogues montures Catalogues lentilles Catalogues accessoires

Recherche [ ] Fournis seuJI Marque I Modéle I Rayon I Coloris ] q4 4 -RSB69 P » Q |
3 Coloris Taille Type
03760311802904 ADB Andy Brook ADAM cos 47/23 MMAT
03760311802898 ADB Andy Brook ADAM C44 47/23 MMAT
03760311802881 ADB Andy Brook ADAM C45 47/23 MMAT
03760311802874 ADB Andy Brook ADELE coz 47/23 MMAT
03760311802867 ADB Andy Brook ADELE co3 49/23 MMAT
0376031807749 ADB Andy Brook ADRIAN CO5 49/22 MMMT ‘
0376031806605 ADB Andy Brook ADRIAN CO5N 49/22 SMMT
03760311807763 ADB Andy Brook ADRIAN co7 49/22 MMMT
0376031806582 ADB Andy Brook ADRIAN C39B 49/22 SMMT
0376031807787 ADB Andy Brook ADRIAN c4 49/22 MMMT
0376031806629 ADB Andy Brook ADRIAN C41A 49/22 SMMT
03760311806612 ADB Andy Brook ADRIAN C41B 49/22 SMMT
03760311807770 ADB Andy Brook ADRIAN Ce0 49/22 MMMT
03760311806599 ADB Andy Brook ADRIAN Ce0P 49/22 SMMT
03760311807756 ADB Andy Brook ADRIAN ce7 49/22 MMMT
03760311803925 ADB Andy Brook ALEXIA col 49,23 MMAT
03760311802850 ADB Andy Brook ALEXIA c13 49/23 MMAT
0376031802843 ADB Andy Brook ALEXIA Cle 49/23 MMAT
03760311802836 ADB Andy Brook ALEXIA a7 49/23 MMAT
03760311803932 ADB Andy Brook ALEXIA C54 49/23 MMAT

-

Vous avez la possibilité de rechercher la référence souhaitée par code EAN ou GTIN, fournisseur, marque,
modele (le plus efficace), rayon et coloris.

Les codes EAN et GTIN sont des codes uniques qu’attribuent les fournisseurs a leurs références ; on les

retrouve sur les boites ou les sachets montures par exemple.
v Val.ider



Une fois la référence trouvée, cliquez une fois dessus pour la sélectionner, puis cliquez sur

Les données de la référence apparaissent dans l'interface d’entrée d’article :

Entrée d'article

RéE, EAN, GTIN | [GU00031 MAR MAR - Mz || |GUESS SHPT 97a 53| 22| Teinte
(TR (00889214265340 | | Catégorie 1 54,00 0% 54,00|[soL 124,00 v X

Venant du catalogue monture, les données de I'article apparaissent grisées car elles ne sont pas

modifiables ; seuls le fournisseur, les données de prix et de quantité sont modifiables.
« Valider Iarticle » ¥ pour confirmer I'ajout de cet article. Si vous souhaitez retirer la référence

sélectionnée, cliquez sur le bouton X « Annuler I'action en cours ».

D. Via une douchette
La saisie par douchette est la facon la plus rapide d’entrer ses articles en stock, elle se base sur les
catalogues montures des fournisseurs.
Passez le mode de saisie en « Quantité a 1 SANS validation automatique ».

Venant du catalogue monture, les données de I'article apparaissent grisées car elles ne sont pas
modifiables ; seuls le fournisseur, les données de prix et de quantité sont modifiables.

« Valider Iarticle » ¥ pour confirmer I'ajout de cet article. Si vous souhaitez retirer la référence

sélectionnée, cliquez sur le bouton X « Annuler I'action en cours ».

V. Astuces
A. Bordereau et Etiquettes

Lorsque vous avez fini de rentrer vos articles en stock, il est possible d’'imprimer le bordereau de saisie

—
des entrées ainsi que les étiquettes des articles du bordereau, en cliquant sur Imprimer = .

Impression X

Bordereau de Saisie des Entrées 1 ﬁ

Etiquettes ﬁ

6 c

B. Modification d’une entrée

En cliguant sur la ligne de I'article, I'article va repasser dans les champs d’entrée de stock, mais dans un
état de modification d’entrée.

Il sera donc possible de modifier les données de cette référence.



Modification d'entrée

13 GU00031 MAR MAR -Mz | | (GUESS SHPT 97a 53| 22| [7einte
(EIEETE) (00889214265240 | | Catégorie 5 5400| | Remise 54,00| |soL 124,00

A savoir : Seuls les champs non grisés sont modifiables, I'article pris pour I'exemple vient du catalogue
monture donc certains champs comme le modele, la marque, le rayon sont grisés.

Si I'article ne provient pas d’un catalogue monture et donc a été créé manuellement, tous les champs (mis
a part la référence) seront modifiables.

C. Réactiver un article supprimé

Lors d’une entrée en stock, il existe une possibilité de « réactiver » une référence supprimée du stock.
Pour cela, il suffit de réutiliser la méme référence informatique en cliquant sur EEEZIEN |

Une fenétre proposera la réutilisation de I'article supprimé.

Référence supprimée X

Souhaitez-vous récupérer cette référence supprimée?

Fourn.: MAR - Marq. : GUESS - Modéle : GU2724 005 49-16 Noir Small - Coloris : Noir- Taille : 49/16-P.A.: 50-PV.: 68.9 -
Qré:1

v QOui X Non

Si vous répondez ¥ Oui  |article s’affichera sur I’écran de Détail :

y
Détail d'un article x|
RéFérence (14 |
Stock mini 0| Qté 3 Cder 0
Marge % 0 %| Marge HT 0,00
Taux de TVA 20 %) Prix de vente 0,00 [ Arrondir ]

Facing Dépét-Vente Obsoléte Non Déstockable

& v Valider

Si vous validez, les informations de I’article seront récupérées et affichées en Entrée d’article :




Entrée d'article

ReF, EAN, GTIN

Détails Gtin

GU2724 005 49-16 Noir

Catégorie

MAR

Fabricant

Qe

GUESS

50,00

M

Remise

Noir

50,00 || Formule

49

68,90
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